


[bookmark: _Toc528346910]Пояснительная записка 
к первой редакции национального стандарта 
ГОСТ Р ИСО 7538  «Функциональные требования к уничтожению документов либо их передаче на архивное хранение»

1. Основание для разработки проекта стандарта
Национальный стандарт разработан в соответствии с Программой национальной стандартизации на 2026 год, утверждённой Федеральным агентством по техническому регулированию и метрологии.
Шифр задания по ПНС-2026: 1.11.459-1.180.26.
2. Краткая характеристика объекта и аспекта стандартизации
 В настоящем стандарте определяются цели и преимущества проведения уничтожения документов либо их передачи на архивное хранение, а также даются рекомендации организациям по управлению процессами, связанными с уничтожением/передачей.
В частности, данный стандарт:
· определяет ответственность за процессы уничтожения/передачи документов;
· содержит рекомендации, касающиеся ключевых процессов, по которым можно оценивать процессы уничтожения / передачи документов;
· содержит требования и рекомендации для тех, кто внедряет процессы уничтожения / передачи документов; и
· даёт рекомендации по интеграции процессов уничтожения / передачи документов в деятельность организации.
3. Технико-экономическое, социальное или иное обоснование целесообразности разработки стандарта на национальном уровне
Эффективное управление документами является горизонтальной областью, оно поддерживает абсолютно все виды государственного управления, деловой и общественной деятельности. 
Грамотное, законное и своевременное уничтожение документов играет важнейшую роль в обеспечении информационной безопасности, защиты персональных данных, повышения эффективности работы информационных систем и сокращении расходов на хранение информации.
4. Сведения о соответствии проекта национального стандарта техническим регламентам Евразийского экономического союза, федеральным законам, техническим регламентам и иным нормативным правовым актам Российской Федерации, которые содержат требования к объекту и/или аспекту стандартизации 
Проект национального стандарта соответствует техническим регламентам Евразийского экономического союза и законодательству Российской Федерации.
5. Сведения о соответствии проекта национального стандарта международному стандарту, региональному стандарту, региональному своду правил, стандарту иностранного государства и своду правил иностранного государства, иному документу по стандартизации иностранного государства и о форме применения данного стандарта (документа) как основы для разработки проекта национального стандарта Российской Федерации, а в случае отклонения от международного стандарта, регионального стандарта, регионального свода правил, стандарта иностранного государства и свода правил иностранного государства, иного документа по стандартизации иностранного государства - мотивированное обоснование этого решения и/или иные сведения о научно-техническом уровне проекта национального стандарта
Первая редакция национального стандарта является идентичной по отношению к Техническим спецификациям ISO/TS 7538:2024 «Функциональные требования к уничтожению документов либо их передаче на архивное хранение» (Functional requirements for disposition of records).
6. Сведения о проведённых научно-исследовательских работах, технических предложениях, опытно-конструкторских, опытно-технологических и проектных работах, а также аналитических работах, послуживших основой для разработки первой редакции проекта национального стандарта
Проект национального стандарта разработан на основе выполненных научно-исследовательских и аналитических работ в сфере управления документами и информацией, проведенных ООО «ЭОС Тех». 
7. Сведения о наличии в Федеральном информационном фонде стандартов переводов международных, региональных стандартов, стандартов и сводов правил иностранных государств, на которые даны нормативные ссылки в стандарте, использованном в качестве основы для разработки проекта национального стандарта Российской Федерации
Проект национального стандарта использует утверждённые действующие национальные стандарты, идентичные международным и региональным стандартам, либо имеющиеся в Федеральном информационном фонде стандартов переводы соответствующих стандартов. 
8. Сведения о взаимосвязи проекта национального стандарта с проектами или действующими в Российской Федерации другими национальными и межгосударственными стандартами, сводами правил, а при необходимости также предложения по их пересмотру, изменению или отмене (одностороннему прекращению применения на территории Российской Федерации межгосударственных стандартов)
Данный стандарт опирается на следующие национальные и международные стандарты:
· ГОСТ Р ИСО 15489-1-2019 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Информация и документация. Управление документами. Часть 1. Понятия и принципы»,
· ГОСТ Р ИСО 30300-2015 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Информация и документация. Системы управления документами. Основные положения и словарь»,
· ГОСТ Р 57551-2017 «Информация и документация. Оценка рисков для документных процессов и систем»,
· ГОСТ Р ИСО 23081-2008 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Процессы управления документами. Метаданные для документов. Часть 1. Принципы»,
· ISO/TR 8344 «Информация и документация – Вопросы и соображения относительно управления документами в средах структурированных данных» (Information and documentation - Issues and considerations for managing records in structured data environments) 
· ISO/TR 13028 «Информация и документация - Руководство по организации оцифровки документов» (Information and documentation — Implementation guidelines for digitization of records)
· ISO/TR 21946 «Информация и документация – Документационный анализ в интересах управления документами» (Information and documentation — Appraisal for managing records)
· ISO/TR 24332 «Информация и документация – Авторитетные документы, документные системы и управление документами в контексте технологий блокчейна и распределенных реестров» (Information and documentation — Blockchain and distributed ledger technology (DLT) in relation to authoritative records, records systems and records management)
· ISO/TR 26122 «Информация и документация – Анализ рабочих процессов с точки зрения управления документами» (Information and documentation — Work process analysis for records)
· ISO 30301 «Информация и документация – Системы менеджмента документов – Требования» (Information and documentation — Management systems for records — Requirements)
Утверждение национального стандарта не потребует пересмотра, изменения или отмены (одностороннего прекращения применения на территории Российской Федерации) международных, региональных и национальных стандартов. 
9. Перечень исходных документов и другие источники информации, использованные при разработке стандарта, в том числе информация об использовании документов, относящихся к объектам патентного или авторского права
Проект национального стандарта не имеет исходных документов и других источников информации, использованных при разработке стандарта, в том числе не использует документов, относящихся к объектам патентного или авторского права. Источником информации являются Технические спецификации ISO/TS 7538:2024 «Функциональные требования к уничтожению документов либо их передаче на архивное хранение» (Functional requirements for disposition of records) и их перевод на русский язык, выполненный самостоятельно разработчиком и утверждённый в установленном порядке. 
10. Сведения о технических комитетах по стандартизации, в областях деятельности которых возможно пересечение с областью применения разрабатываемого проекта национального стандарта (далее – технических комитетах по стандартизации в смежной области деятельности)
[bookmark: _GoBack]Технические комитеты по стандартизации в смежной области деятельности отсутствуют.
11. Сведения о разработчиках стандарта
Проект национального стандарта разработан Обществом с ограниченной ответственностью «ЭОС Тех»
Контактная информация
Почтовый адрес:1071133, Москва, ул. Шумкина, д. 20, стр.1
Телефон/факс: +7 (495) 221-24-31
Интернет-сайт: https://eos.ru/pk-6/podkomitet-pk6/
Адрес электронной почты: pk6@eos.ru 

Руководитель разработки стандарта
к.и.н., Председатель Совета директоров,
Председатель ПК 6 «Жизненный цикл электронного документооборота» ТК 459
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		 В.Э. Баласанян 


Исполнитель
К.и.н., ведущий эксперт-аналитик OOO «ЭОС Тех»
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